USOS - Instrukcja uzytkownika
Dyplomowanie — czynnosci dziekanatu
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1. Wprowadzanie informacji o pracy dyplomowej

Wprowadzanie informacji o pracach dyplomowych mozliwe jest zaréwno w ,szarym”, jak
i w,zielonym” (Javowym) USOS-ie. Instrukcja opisuje obydwa te sposoby. Czes¢ pdl jest wypetniana
przez dziekanat, czes¢ zawiera dane migrowane do USOS-a administracyjnego z systeméw USOSweb
lub APD (Archiwum Prac Dyplomowych), z ktérych w procesie dyplomowania korzystajg studenci

i nauczyciele akademiccy.

1.1 USOS ,szary”

Podstawowe informacje o pracach dyplomowych wprowadza sie w formularzu ,,Prace dyplomowe
wg 0séb”. Jest on dostepny bezposrednio z menu gtéwnego USOS-a: [Dyplomy = Prace
dyplomowe wg osdéb]:

. USOS - [Witaj w systemie]

O
i BOMN  Akademiki

*

Osoby Pracownicy Programy Przedmioty Zajecia  Rankingi  Planista Rejestracja  Rejestracja zetonowa
Doktoranci  Ankiety Sprawozdawczosé  Zamykanie okreséw  Archiwum  Stowniki

Dyplomy Platnosci  Stypendia  Prakty]

Administracja  Koniec Prace dyplomowe wg os6b

Prace dyplomowe wg prac

Dyplory i egzaminy

Nastepnie w standardowy dla ,,szarego” USOSa sposéb wyszukujemy osobe, ktoérej chcemy dodac
dyplom.

Mozna takze korzystac ze Sciezki dostepu przez profil konkretnego studenta: [Programy = Program
osoby - zaktadka ,Dyplomy isuplementy” = przycisk ,Prace dyplomowe”]. W podstawowym
widoku zaktadka ,,Dyplomy...” jest nieco schowana; aby jg uwidoczni¢, nalezy skorzystaé ze strzatek

przewijania:
[ ] USOS - [Wprowadzanie programéw 0séb] - O
. Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc - &l x
BR A T80k | 4Pavy FXR| B
Sroggm |<Wszystkie> Jednostka [<wszystkie>  Etap |<wszystkie> Cykl dydakt. |<wszystkie> Miejsce |<wszystkie> Fitruj po etapach | |
soby
Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Indeks gidwny Filtr
T E1 oo | " o |
Programy osob =
9 Y.ORODY Data rozpocz. Mprzyneu Planowana data Data nastepnego Czy zgiosz. Czy Nysﬁj wiadomos¢
Kod programu Indeks studiow zaliczenia do rozlicz. Status na progr Y ja prog gidwny Szukaj po indeksie
200-ZIP-25-19 & 324022020 24 02.2020 RTPTVIRN SIXERTPINN Nie || Student ~ = |
200-ZRZ-25-19 & 801102019 [01.10.2019 [09.06:2020 [09.06:2020 [Tak ~||Skreslony ~ s
3 k3 I =5 ad Os$wiadczenia
3 3 | = = Punkty studenta
[ 3 | | | | -] -] Cesin |
ini yine na temat programow i etapdw osoby mozna uzyskac kiikajac na wybrany wiersz z nacisnigtym Shift i Ctrl
| | Sacssoy oo || st | R T oses <
Kod Cyki realizacji Cykl wymagah  Data zakof. uzyskane sums zaL Rodz.urlopu  10S Zetony o
[71P257L3 s(2021L  gfpo21L 8[30.09.2021 “% o) - | De
[z1P-25-2L-2 $[2021z  [&j2021z (828022021 | 68 | 88 ! [ 3 Podpigcia
[21P-25-1 &1920L  [®f1920L  ®f30092020 | 30 3 | 30 3 3 fodene
I 2 z * T F r r el elr= Inform n wvman




Jednostka Kod typu dyplomu Opis typu dyplomu Humer dyplomu Data egzaminu

- P " . . . . PR . P . -
Informacje administracyjne na temat programaw i etapow osoby moZna uzyskac kiikajac na wybrany wiersz z nacignigtym Shift i Ctrl

Zaliczenia | szczeottyprogramu | uwagidziekanaty | Skresienaznowienia | Logi | Wyjazdy Dyplomy i supl. Dsiagh| 4 » i
I Prace dyplomowe

Tytut Data zatw Data ziozenia

| | ‘ J Dyplomy i egzaminy|

Kod kierunkuizpecjalnogci Opis kierunku/zpecjalnosci

:‘ WViarunki przyjecia na prog okres w tej
zastepuja warunki okres dia pi

1.1.1 Podstawowe informacje o pracy

Uzupetnianie danych o pracy dyplomowej nalezy zaczgé od wprowadzenia nastepujgcych informacji

(

polal, 2,4i 5 muszg by¢ wypetnione, aby mozliwe byto zapisanie danych):

(1) Program studiéw, w ramach ktérego student pisze prace. System podpowiada programy,
na ktérych student jest aktywny (nieskreslony).

(2) Kod dyplomu — w tym polu okreslamy typ dyplomu, np. INZ albo MGRINZ. Jesli wczesniej
zostat wskazany program, system podpowie typ dyplomu przypisany do danego programu
w stownikach USOS.

(3) Kod kierunku, na ktérym studiuje student (np. 130-IME). Jesli zaznaczony bedzie checkbox
,Czy ograniczad liste kierunkéw do zwigzanych z dyplomem”, system podpowie odpowiedni
kod i nie trzeba bedzie go wybieraé z petnej listy kierunkdw.

(4) Jednostka, w ktérej powstaje praca — kod wydziatu

(5) Tytut pracy w jezyku oryginatu

@ Us0s - [Prace dyplomowe wg osoh] - m} *
. Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Window Pomoc - & %
HE £ T |4k a2~y TSR §F

Program |<wszy5tkie> Jednostka ‘<w52y5tkie> Etap | Cykl dydakt. |<wszy5tkie> Miejsce |<wszystkie> Filtruj po etapach
Osoby,

Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Indeks glowny Jednostka osoby

Y. Osoba

(*) Program studid kod i data przyjecia || (*) Kod dyplomu ‘aznyod WazZnydo Opis dyplomu ﬁ
rogramy osoby
$ 2 I

‘ Szukaj po indeksie

I ‘ Szukaj po pracy

I

&) \ | Setkaipo ey |
- | B | _romuiprce_|

iKod kier pec i’ kier pecjalno&¢ Opis kier pecjalnosci [ Czy ograniczaé liste kierunkdw do zwigzanych z dyplomem

J Komisja

[

| | Rap. lokal. BIRT

ktorej powsmjwjj (*) Tytut pracy dyplomowe] w jezyku oryginatu .
| =

program studidw dyplomu

Szczegoty | Pozostali autorzy I Opiekunowie Uwagi I Opis w jgz. oryg. I Opis w jgz. ang. I Opis w jez. pol. | Recenzje
Data zatwierdzenia tematu Komentarz do zatwierdzenia Czy praca poufna Czy praca moze by¢ przesiana do ORPD
| \ | | | =l
Data zlozenia pracy Komentarz do zioZenia pracy Komentarz do decyzji o przesylaniu pracy do ORPD
Seminarium, proseminarium lub inne zajgcia, w ramach kidrych powstata praca Kod Erasmus
ﬁ| | ﬁ Studenci grup
(*) Status pracy w Archiwum Prac D ] (*) Czy archiwizowac w APD Jezyk oryginalu
]| 2| B rome
Domysine wartosci pal APD mozna ustawic w y st P_DYPLOM -> P_STATUS_ZMIAN i P_DYPLOM -= P_STATUS_ARCH

Kod typu pracy dyplomowej
Rekord: 1/1 Lista wartosci |<0SC> |<DBG>

Wszystkie wprowadzone zmiany zapisujemy przyciskiem dyskietki, czyli H .




1.1.2 Szczegoétowe informacje o pracy (tytutf pracy po angielsku, utajnienie pracy)

W dolnej czesci formularza, w zaktadce ,,Szczegéty”, mozna okresli¢ nastepujgce dane/informacje:

Puzostaliautorzyl Opiekunowie | Uwagi |0pisquz.oryg | Opis w jez. ang. | Opis w jez. pol | Recenzje |

Data enia tematu K do i enia Czy praca poufna Czy praca moze byé przestana do ORPD
| | | o1 -
Data zlozenia pracy Komentarz do zloZenia pracy .omentarz do decyz)i o przesyfaniu pracy do
‘Seminarium, proseminarium lub inne zajecia, w ramach ktérych powstata praca Kod Erasmus
1 s | | 4 Studenci grup
s—
I{'l Status pracy w A it Prac Dyp Y . {*) Czy archiwizowac w APD igzyk oryginaiu
I|Do modyfikacji (student ma wpisac streszczenie w APD) 4 |Archiwizowac' 4 ‘ 4 Pomoc

Y e T YT T
Domysine wartosci pol APD mozna ic w v P_OYPLOM > P_STATUS_ZMIAN | P_DYPLOM > P_STATUS_ARCH

(1) oznaczy¢ prace jako poufng i zaznaczy¢, czy praca moze by¢ przestana do Ogdlnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (okreslajg to odrebne przepisy).

(2) ustawic status pracy w Archiwum Prac Dyplomowych, czyli okresli¢ mozliwosci dziatan
studenta w APD

Opis Kod
Do modyfikacji (student ma wpisac streszczenie w APD) A
Do modyfikacii (student ma wystac prace w APD) M
Do modyfikacji (opiekun ma zatwierdzic dane w APD) o]
Do modyfikacii (opiekun i recenzent ma wpisac recenzje w APD) R
Wpisano wszystkie recenzje (praca do ostatecznego zatwierdzenia) P
Praca gotowa do obrony lub po cbronie z
|Idzielenie licencji (student ma udzielic licencji na udostepnianie pracy) L
Wpisywanie opinii (promotor pracy ma wpisac swoja opinig) s

Status Do modyfikacji (student ma wpisac streszczenie w APD) oznacza, ze student moze
zainicjowac rejestracje pracy (wprowadzi¢ streszczenia, wgrac pliki, podpisa¢ oswiadczenie
o samodzielnosci pracy). Ustawienie statusu Nie do modyfikacji blokuje mozliwosé
rozpoczecia procedury rejestracji pracy.

Uwaga! Status Do modyfikacji ... mozna ustawiac¢ po sprawdzeniu wymagan etapowych
i spetnieniu wszystkich wymagan poza zaliczeniem przedmiotu ,Praca dyplomowa” —
dopiero wtedy student bedzie miat mozliwos¢ rozpoczagc proces rejestracji pracy. Jest to
element do ustalenia na wydziale. Mozliwe jest tez automatyczne ustawienie tego statusu
wszystkim studentom danego wydziatu przez Zespot DUSOS po zgtoszeniu przestanym
drogg mailowa.

Status pracy aktualizuje sie wraz z postepem rejestracji pracy w APD. Statusem docelowym,
wienczacym proces rejestracji, jest Praca gotowa do obrony lub po obronie.

W polu ,,Czy archiwizowacé do APD” konieczne jest zaznaczenie opcji ,Archiwizowad”.

(3) wpisac jezyk pracy dyplomowej — pole obowigzkowe

W zaktadce ,,Opis w jez. angielskim” nalezy uzupetni¢ tytut pracy po angielsku — jest to rowniez
konieczne niezaleznie od jezyka oryginatu pracy. Pola ,Streszczenie” oraz ,,Stowa kluczowe” zostang
wypetnione informacjami zmigrowanymi z APD, uzupetnianymi przez studenta podczas wgrywania
pracy do systemu.



Szczegily Pozostali autorzy Opiekunowie I Uwagi |Opiswjgz.oryg

Opiz w jez. pol. Recenzie
Ktaclk

T,

S EacypnEnr e e nalezy wypetniac tylko gdy jezyk oryginatu pracy nie jest jezykiem angielskim

Streszczenie

Stowa Kluczowe

1.1.3 Promotor i recenzenci

Promotora (w USOS-ie ,,Opiekuna pracy”) dodajemy w zaktadce ,,Opiekunowie”, wpisujgc nazwisko

promotora lub wybierajac je z listy, wysSwietlanej po kliknieciu przycisku .28 Wygodnie jest wpisaé
w pole ,Nazwisko” poczatek nazwiska promotora i wcisng¢ ENTER. Jesli tylko jedna osoba pasuje
do wpisanego tekstu, pole zostanie automatycznie uzupetnione, a jesli jest kilka pasujacych oséb,
pojawi sie okno z odpowiednio zawezong listg pracownikow.

Opiekun pracy bedzie uzupetniat recenzje (opinie) w systemie APD, dlatego nalezy dodaé jego
nazwisko do zaktadki, Recenzje”. Mozna to zrobic od razu, z poziomu zaktadki , Opiekunowie” -stuzy

do tego przycisk Dodaj jako recenzenta (mozna takze dopisa¢ promotora bezposrednio w zaktadce
»,Recenzje”).

Szczeglly I Pozostali autorzy Oplakunﬂma Uwagi | Opis w jez. oryg. | Opis w jez. ang. I Opis w jez. pol. I Recenzje I
(*) Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Jednostka osoby
4 . J Osoba
i' | | i‘ Pracownik
| 3 | | ¥
| 3 | | ¥
# &
| 3 I | 1 ]
Liczba godzin za prace Liczba godzin do pensum adziny do pr i i Kod rozliczenia pensum Kod kosziorysu Opis kﬂ&gry.'su rl_y"" copssuje
| | ﬁ ﬂ| zmiany do bazy

Aby doda¢ recenzenta, przechodzimy do zaktadki ,Recenzje”, a nastepnie klikamy w ,Dodaj

recenzenta”. Jesli nastgpita zmiana lub recenzent zostat dodany btednie, mozemy usung¢ go z listy
klikajgc w ,,Usun recenzenta”.

Uwaga! Nie mozna usungc¢ recenzenta, ktdrego recenzje zatwierdzono w APD.

Szczeghly | Pﬂzu&ta\iautﬂrzyl Opiekunowie | Uwagi | Opis w jez. oryg. | Opis w jez. ang. | Opis w jez. pol.

Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Jednostka osoby Wersja pracy Data recenzji Ocena  Wynik

| | ] | | [N

Pracownik

Recenzja

| \ | | | |
| | | | | | |
| | | | | | | Recenzja wraz
| | | | | | |

| \ | | I

|
|
|
|
!
Li
|

zoceng
| | J Dodaj recenzenta
iczba godzin za pracg Liczba godzin do pensum  Godzin do przeni i Kod rozli ia pensum Kod kosztorysu Opis kosztorysu Usun recenzenta
| 3 3

Z tego tez okna za pomoca przycisku Recenzja mozna wydrukowaé gotowe recenzje po uzupetnieniu

ich przez promotora i recenzenta. Sg to niezbedne dokumenty potwierdzajgce przebieg studiéw
przechowywane w teczce studenta.



1.1.4 Praca podwdjna

Jesli praca dyplomowa ma dwéch lub wiecej autoréw, mozemy w zaktadce ,Pozostali autorzy”
wskazac kolejne osoby przypisane do danej pracy. Dla kazdej osoby wybieramy kod dyplomu oraz
kod kierunku (mozna zastosowac checkbox , Czy ograniczac liste kierunkow...”). Dzieki tej operacji
dane o pracy zostang automatycznie zaciggniete do profilu osoby wskazanej jako wspdtautor,

a aktualizacja danych o pracy u jednego z autorow bedzie skutkowaé¢ wprowadzeniem zmian takze
u drugiego studenta.

Szczegity I i autorzy | ‘Opit I Uwagi | Opis w jgz. oryg. I Opis w jgz. ang. I Opis w jez. pol. Recenzje I
{*) Nazwisko lie: Drugie imig PESEL {*) Kod dyplomu ta przyjecia na program
3 I | 3 <l osone
| | E Programy osoby
il | | El £l =
Dyplom
wazny od Wazny do Opis dyplomu Kod programu ‘Opis programu
Kod kierunkuispeciainosci nis Kierunku/specialnosci [ Czy ograniczac liste kierunkow do zwigzanych z dyplomem?
L =
d =

1.2 USOS Java (,,zielony”)

Logujemy sie od panelu administracyjnego USOS w przegladarce (https://adm.usos.agh.edu.pl/).
W instrukcji prezentowane sg zrzuty ekranu z bazy testowej (https://adm.test.usos.agh.edu.pl/).

W menu gtéwnym wybieramy [Studenci = Dyplomy = Prace dyplomowe wg 0sdb].

Pracownicy Przedmioty ~ Zajecia  Akademiki ~ Platnosci - Stowniki
Programy osdb
Podpigcia
Zajeciaioceny
Karty okresowych osiagniec

Oswiadczenia

Podania /

Prace dyplomowe wg 0s6b

Praktyki Prace dyplomowe wg prac

Cudzoziemcy Dyplomy i egzaminy

Spotkania Stowniki recenzji

Mozna takze korzystac ze Sciezki dostepu przez profil konkretnego studenta: [Studenci = Programy
0s0b = zaktadka ,Dyplomy i suplementy” = przycisk ,,Prace dyplomowe”].



Programy os6b

Podpiecia

Zajgciai oceny

Karty okresowych osiagnie¢
Oéwiadczenia

Podania

Prace dyplomowe wg prac
Cudzoziemcy Dyplomy i egzaminy

Spotkania Stowniki recenzji

Wyszukujemy studenta lub okreslamy filtr wyszukiwania, ktéry pokaze nam grupe wybranych
studentéw:

Kopiuj prace

[
Wybierz osobe wpisujac PESEL, indeks badz nazwisko i imie 2) Numer stykowy Numer bezstykowy

Wybierz jednostke programu Wybierz program Wybierz etag \Wybierz cykl dydaktyczny --brakfiltra-- v !Wybierz miejsce odbywania pre

Lp. I Nazwisko i 'H Imig ]- [PESEL ‘- | \ Indeks gtowr I '” Program gtéwny i -“ Jednostka o« | AW

1.2.1 Podstawowe informacje o pracy

Dla wybranego studenta dodajemy nowy dyplom, wybierajac opcje ,,Dodaj” przy ,,Dyplomach
osoby”.

| Wybierz jednostke programu ‘ Wybierz p a W etag Wybierz cykl dydaktyczny —brakfitra—~ v | Wybierz miejsce odbywania prog

‘o || Nazwisko | | imie | | pEsEL | &% | Indeks gtowny | A% | Program giowny | &% | Jednosticaoso | MW

i q”»lNG-Z&i“ zynieria Naft

1

i || Dyplomyosoby

Brak elementow do wyswietlenia.

W wyswietlonym oknie okreslamy:

e jednostke dyplomu

e program realizowany przez studenta

o certyfikat (np. INZ, MGRINZ — odpowiednik , kodu dyplomu” z szarego USOS-a)
e tytut pracy



Dodaj dyplom osoby >4

Osoba:
Jednostka dyplomu:* Kiiknij przycisk, aby wybra¢
Program:* Kiiknij przycisk, aby wybraé
Certyfikat:* Kiiknij przycisk, aby wybraé ‘ Wybierz I

Tytut pracy:*

4
Pozostato znakdw: 1000

* - pola wymagane

-} -

Po uzupetnieniu wszystkich informacji zatwierdzamy zmiany przyciskiem Zapisz.

Po zapisaniu zmian, pojawig sie dwa nowe kafelki: ,Prace dyplomowe” oraz ,Kierunki zwigzane
z dyplomem”. Dane w pierwszym kafelku wypetniajg sie automatycznie, natomiast w drugim
musimy wybrac¢ opcje ,,Dodaj”, zeby wybra¢ wtasciwy kierunek studiow.

Wybierz jednostke programu | [Wybier . ybil | Wybierz cyki dydaktyczny " —brakfitra- | |Wybierzmiejsce odbywania progran
tp. | Nazwisko | [ imie |aw | PeSEL | &% | indeksgtowny | &% | Program giowny |4 | Jednostia osoby | 4w
1| = = 190-ING-25-19 (Inzynieria Naftowa i icza, drugi i i 190-000

+ Dodaj ~Dyplomy osoby.

i
Lp.  Jednostkadyplomu Program Opis dyplomu  Watnyod Wazny do
| program
1 190-000 190-ING-25-19 24.02.2020 MGRINZ magister inzynier 19/20-1 []
o Jednostka pracy Tytut wjezykuoryginalnym Lp. Kod Tvp Opis.
1/ 190-000 Testowa praca dyplomowa i §

Brak elementéw do wyswietlenia.

W oknie, ktdre pojawi sie po wcisnieciu przycisku, wybieramy wtasciwa wartosc:

Wybierz kierunek studiow — X

| Kod | ¥ opis 4

190-ING Inzynieria Naftowa i Gazownicza

190-ING-IG Inzynieria gazownicza

190-ING-IGT InZynieria gazownicza - transport i magazynowanie gazu

160-ING-IN In#ynieria naftowa

190-ING-WN Wiertnictwo naftowe
w0
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1.2.2 Szczegoétowe informacje o pracy (tytut pracy po angielsku, utajnienie pracy)

W kolejnym kroku uzupetniamy dodatkowe informacje dotyczace pracy dyplomowej. Aby to zrobié,
klikamy przycisk Edytu;.

Prace dyplomowe ) ‘W Kiertinki zwiazane zdyplomenn:
Lp. Jednostka pracy Tytut wjezyku oryginalnym Lp. Kod Typ Opis
\ 1 190-000 Testowa praca dyplomowa | ] ‘ 1 190-ING-IG jalnos¢ zynieria gazownicza | ]

Tytut:*
Czy poufna:
Jednostka pracy:* 190-000 (Wydziat Wiertnictwa, Nafty i Ga Wybierz Czy moie by¢ przestana do
ORPPD:
Data zatwierdzenia tematu: )

Komentarz do zatwierdzenia:
Komentarz do decyzjio

Data ztozenia pracy: | przesytaniu do ORPPD:

Komentarz do ztozenia:

Zaiecia.wrzmachklérvchpov;::‘: i Wybierz Status w APD:* » modyfikaci (student ma wpisaé str enie w AF USOSwet
) Cay archiwizowaéw APD:* N
Dziedzina:  Kilknij o Wybierz Y ACE,
Jezyk: Kiik zy wybra Wybierz

W zaktadce ,Szczegdty pracy” nalezy uzupetnié¢ jezyk pracy i— jesli istnieje taka koniecznos¢ —
zaznaczyé, ze praca jest poufna i czy moze by¢ przesytana do ORPPD.

Nalezy zmieni¢ ustawienia dot. APD w ,Statusie w APD”. Status Do modyfikacji (student ma wpisac
streszczenie w APD) oznacza, ze student moze zainicjowal rejestracje pracy (wprowadzi¢
streszczenia, wgrac pliki, podpisaé¢ oswiadczenie o samodzielnosci pracy). Ustawienie statusu Nie
do modyfikacji blokuje mozliwo$¢ rozpoczecia procedury rejestracji pracy.

Uwaga! Status Do modyfikacji ... mozna ustawiac¢ po sprawdzeniu wymagan etapowych i spetnieniu
wszystkich wymagan poza zaliczeniem przedmiotu ,Praca dyplomowa” — dopiero wtedy student
bedzie miat mozliwos¢ rozpoczgc proces rejestracji pracy. Jest to element do ustalenia na wydziale.
Mozliwe jest tez automatyczne ustawienie tego statusu wszystkim studentom danego wydziatu
przez Zespot DUSOS po zgtoszeniu przestanym drogg mailows.

Status pracy aktualizuje sie wraz z postepem rejestracji pracy w APD. Statusem docelowym,
wienczacym proces rejestracji, jest Praca gotowa do obrony lub po obronie.

W polu ,,Czy archiwizowaé do APD” konieczne jest zaznaczenie opcji ,,Archiwizowaé”.

e e T e e ez
Testowa praca dyplomowa
Tytuk:*
Czy poufna: -
Jednostka pracy:* 190-000 (Wydziat Wiertnictwa, Nafty i Gazu) b%, Czy moze by¢ przestana do =
ORPPD:
Data zatwierdzenia tematu: )

Komentarz do zatwierdzenia:
Komentarz do decyzji o
przesytaniu do ORPPD:
Data zlozenia pracy: 3

Komentarz do zlozenia:
StatuswAPD:* Do modyfikacii (student ma wpisac streszczenie w APD lub USOSwet

Zajecia, wramach ktdrych powstala 0o ik aby wybrae Wybierz

praca: Czy archiwizowa¢ w APD:*  Archiwizowaé -
Dziedzina: Kiiknij przycisk, aby wybraé
[Jezyk: Kiikni] praycisk, aby wybra¢
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W zaktadce ,,Opis w jez. angielskim” uzupetniamy tytut pracy w tym jezyku. Aby to zrobié¢, klikamy
przycisk Edytuj, a po wpisaniu tytutu zatwierdzamy zmiany przyciskiem Zapisz.

Pola , Streszczenie” oraz ,,Stowa kluczowe” zostang wypetnione informacjami zmigrowanymi z APD,
uzupetnianymi przez studenta podczas wgrywania pracy do systemu.

(R T Ao P B rmewr Erwersl il |armcmsmcrr e | ermsmeal

Te zaktadke nalely wypetniac tylko, gdy jezyk oryginatu pracy nie jest jezykiem angielskim

Tvtut wjezyku angielskim
Streszczenie
Stowa kluczowe

1.2.3 Promotor i recenzenci

W zaktadce ,,Opiekunowie” nalezy dodac opiekuna pracy (promotora). W tym celu klikamy przycisk
Dodaj opiekuna.

Szczegotypracy | Pozostaliautorzy [elIIUULUINEN - Uwagi | Opiswjez. oryginatu | Opisw jez. angielskim | Opis w jez. polskim W
+ Dodaj opiekuna

Lp. Nazwisko Imie Drugieimie PESEL Jednostka osoby

W oknie, ktére sie pojawi, wyszukujemy odpowiednig osobe, np. po nazwisku lub nr PESEL.
Nastepnie klikamy przycisk Wybierz.

2.3
\Nazww‘sko Imig Drugie imie PESEL Jednostka osoby
Anna Matgorzata 160-000 m
Tomasz Adam 150-000 (Wybierz|
Leszek Stanistaw 220-000 (Wybierz
Justyna Elzbieta 100-000  Wybicrz |
Katarzyna 140-000
Ewa Danuta 140-000 (Wybierz
Elzbieta 420-000  Wybicrz |
Lech Pawet 420-000
Marek 120-000 (Wybierz
Weronika Teresa 120-000 m
Pierwsza s « n 10 ~
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Btednie dodanego promotora (lub w przypadku zmiany promotora) mozna usungé, klikajac
w przycisk Akcje = Usun. Tego samego przycisku nalezy uzyé, jesli chcemy automatycznie przenie$é
promotora do zaktadki , Recenzje”, przy czym wybieramy Dodaj jako recenzenta (opiekun pracy
bedzie uzupetniat recenzje — opinie w systemie APD, dlatego nalezy doda¢é jego nazwisko do zaktadki
,Recenzje”). Jesli wskazana osoba jest juz wpisana jako jeden z recenzentdw, pole , Dodaj jako
recenzenta” bedzie wyszarzone.

‘ + Dodaj opiekuna
Lp. Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Jednostka osoby
\; Edward Piotr il Usuri
2 Dariusz Piotr Dodaj jako recenzenta (Al « |

Przejdz do Osoby

R —— J—

W zakfadce ,Recenzje” dodajemy recenzentdw pracy poprzez wybranie przycisku Dodaj
recenzenta. Nastepnie wybieramy recenzenta z listy (dodawanie recenzentéw dziata tak samo, jak
dodawanie opiekundw pracy). W tej zaktadce powinien znalezé sie takze promotor, aby madgt
wystawié swojg opinie o pracy przez system APD.

e e e K T e

Lp. Nazwisko Imig Drugie imie PESEL Jednostka organizacyjna Datarecenzji Ocena Wynik

(o i

Btednie przypisanego recenzenta mozna usung¢ po rozwinieciu przycisku Akcje 2 Usui. Nie mozna
usunac recenzenta, ktorego recenzje zatwierdzono w APD — jak na ponizszym zrzucie.

| + Dodaj recenzenta
Lp. Nazwisko Imie Drugie imie PESEL Jednostka organizacyjna Data recenzji Ocena | Wynik
1 Jerzy Stanistaw 200-000 (Wydziat Zarzadzania) Drukowanie recenzji
2] Dariusz Piotr 200-000 (Wydziat Zarzadzania)

| Nie mozna usuna¢ recenzenta, jedl jego recenzje zatwierdzono.

Przejdz do Pracownicy [pr———

1.2.4 Praca podwdjna

4

Jesli praca dyplomowa ma wiecej niz jednego autora, mozemy w zaktadce ,Pozostali autorzy
wskazac kolejne osoby przypisane do danej pracy. Korzysta sie w tym celu z przycisku Dodaj autora.

N T T e e

Szczegbty pracy

[

Lp. Nazwisko Imie Drugie imie PESEL Kod dyplomu Data przyjecia na program

W wyswietlonym oknie nalezy wskazac osobe, odpowiedni program wspadtautora, a takze certyfikat.
Jesli wskazana osoba ma tylko jeden aktywny program studidw, pola ,program” i ,certyfikat”
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zostang wypetnione automatycznie. W przypadku studentéw wielokierunkowych trzeba bedzie
wskazaé whasciwy program z zawezonej przez system listy.

Dodajinnego autora X

Osoba:* Kliknij przycisk. aby wybrac -I E!
Program:™® Kliknij przycisk, aby wybrac -I ﬁ!

Certyfikat:™ Kliknij przycisk, aby wybra¢ Wybierz

* - pola wymagane

=

Dzieki opisanej operacji dane o pracy zostang automatycznie zaciggniete do profilu osoby
wskazanej jako wspdtautor, a aktualizacja danych o pracy u jednego z autoréw bedzie skutkowac
wprowadzeniem zmian takze u drugiego studenta.

2. Rejestracja pracy — prace gotowe do obrony

W mysl zarzgdzenia Rektora dotyczgcego procesu dyplomowania za date rejestracji pracy dyplomowej
uznaje sie dzien, w ktérym praca, wprowadzona przez studenta do systemu APD, uzyskata status
»g8otowa do obrony”. Status ten ustawiany jest automatycznie, jesli spetnione sg wszystkie wymagania
stawiane studentowi, opiekunowi i recenzentowi pracy.

2.1 Rejestracja pracy - czynnosci studenta, promotora i recenzenta

Proces rejestracji pracy dyplomowej w systemie APD odbywa sie w formie elektronicznej. Efektem
finalnym czynnosci studenta, promotora i recenzenta jest zgtoszenie pracy jako gotowej do obrony,
a takze wytworzenie dokumentdw, ktdre mogg by¢ nastepnie wydrukowane przez dziekanat.

2.1.1 Czynnosci studenta

e wgranie ostatecznej wersji pracy dyplomowej i ewentualnie zatgcznikdw, jesli takie stanowig
czes¢ pracy;

e wpisanie streszczenia w jezyku polskim iangielskim, wpisanie stéw kluczowych w jezyku
polskim i angielskim;

e zatwierdzenie o$wiadczenia 0 samodzielnosci pracy

2.1.2 Czynnos$ci promotora

e sprawdzenie poprawnosci wpisanych przez studenta danych (tytutu pracy, streszczen i stéw
kluczowych — po polsku i angielsku);
e zatwierdzenie raportu z systemu antyplagiatowego (JSA);
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e wypetnienie

obowigzujgcym na wydziale
2.1.3 Czynnosci recenzenta

e wypetnienie

obowigzujgcym na wydziale

2.2 Data ztozenia pracy dyplomowej w ,,szarym” USOS-ie

Informacja o zarejestrowaniu pracy przez studenta widoczna jest:

e w formularzu ,Dyplomy i egzaminy” - zaktadka ,Szczegoty”

Szczegoly | Pozostali autorzy I ‘Opiekunowie | Uwagi I Opis w jgz. oryg. | Opis w jgz. ang. I Opis w jgz. pol |

Data zatwierdzenia tematu  Komentarz do zatwierdzenia Czy praca poufna

Recenzje

Czy praca mozZe by¢ przestana do ORPD

Nie | \
Data ziozenia pracy

Komentarz de ziozenia pracy

||

Komentarz do decyzji o przesyfaniu pracy do ORPD

|25.l)5.2!}21 | Data ztozenia pracy ustawiona automatycznie

=

Seminarium, proseminarium lub inne zajecia, w ramach ktérych powstata praca

=

| L)

(") Status pracy w Prac D

Kod Erasmus.
3

(") Czy archiwiz & w APD

Jezyk oryginatu

|Praca gotowa do obrony lub po obronie

ﬂ |Zarchiwizowano

ﬂ}ﬁmg\e\ski

ﬂ Pomoc

Domy$ine wartosci pol dotyczacych APD moina ustawic w parametrach systemowych P_DYPLOM > P_STATUS _ZMIAN i P_DYPLOM > P_STATUS_ARCH

i podpisanie elektroniczne w APD recenzji pracy zgodnie z szablonem

i podpisanie elektroniczne w APD recenzji pracy zgodnie z szablonem

Studenci grup

e w formularzu ”Programy osoby” = zaktadka ,Dyplomy i suplementy”

Sromm [swszysthie= Jednostka [<wszystkie>  Etap <wszystkier Cykl dydakt. [<wszystkie=  Mieisce [<wszystkie= | Fitrj po etapacn
sobr
Nazwisko Imie Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby Filtr
:I Oscba

Programy osoby. =

Data rozpocz. Data przyjecia Planowana data Data nastepnege Czy zglosz, Czy L
Kod programu Indeks studidw lub wznowieniaukofczenia zaliczenia do rozlicz.  Status na progi hy “ja prog| gibwny Szukaj po indeksie
[230.INF-25-19 & 8 (25022018 [25.02.2019 FIXERTPI FIXERTPIM (Nie  ~|[Dyplom | 25 pe——
| i il ‘ | ‘ | J‘ J' | u Oceny stud. uzup.
| _g i | ‘ | ‘ | J ‘ J' | Oéwiadczenia
| & Ll \ | \ | = =l A (B0 ry—
| i i’ | ‘ | ‘ | J ‘ J' L J Transakcje

Informacje administracyjne na temat programéw | etapéw osoby mozna uzyskac klikajac na wybrany wiersz z nacignigtym Shift i Ctrl

| | b4y prog | uwag | nowienis | Logi | Wyjazdy | oypiomyisupi | Osiag 4| 4 b M
Jednostka Kod typu dyplomu Opis typu dyplumu

T puzsso TN | e v

Numer dyplomu Data egzaminu

Tytut

‘ |D’yplnmy i egzaminy

Data zatw Data zloZenia

Kod kier pecjalnosci Opis kier

230-INF Informatyka :l

| 26.06.2021

H

Warunki przyjecia na program okreslone w tej zakladce
zastepuja warunki okreslone dla programu studiow

zbiorczo — w raporcie o pracach zarejestrowanych w danym okresie

2.3 Raport o pracach zarejestrowanych w danym okresie

Aby wygenerowad raport o pracach zarejestrowanych przez studentéw w danym dniu/okresie,
nalezy wej$¢ do formularza [Dyplomy - Dyplomy iegzaminy] zmenu gtéwnego (albo od
konkretnego studenta — jak opisano we wstepie do rozdziatu 1). Lista zarejestrowanych prac
dostepna jest w lokalizacji: [Raporty lokalne BIRT = Zestawienia zarejestrowanych prac).
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W pojawiajacym sie oknie nalezy okresli¢ parametry raportu:

e daty od i do w formacie dd.mm.rrrr

o kod wydziatu

e opcjonalnie kod programu lub kierunku wedtug potrzeby poprzez zstgpienie % fragmentu
programu

@ BIRT RAPORTY

W okresie przed obronami raport taki mozna generowac codziennie, aby uzyskac¢ informacje, ktérzy
studenci zarejestrowali prace i ktérych mozna rozliczy¢ z wymagan semestru dyplomowego i catych
studiow.
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3. Rozliczenie studenta do obrony

Przed przystgpieniem do obrony pracy dyplomowej student powinien:

zaliczy¢ przewidziane programem studiéw przedmioty, praktyki (w tym uzyskac zaliczenie
z projektu dyplomowego/pracy dyplomowej),

zarejestrowaé prace w systemie APD (wprowadzi¢ streszczenia, wgraé pliki, podpisaé
oswiadczenie o samodzielnosci pracy, uzyskaé pozytywne recenzje pracy od promotora
i recenzenta),

uregulowaé wszystkie wymagane ptatnosci, jesli takie ma,

ztozy¢ oswiadczenie dotyczgce informacji o pracy prawnie chronionej

ztozy¢ w USOSweb zamdwienie na komplety blankietéw dyploméw i suplementéw

spetnic¢ inne wymagania okreslone przez wydziat

Po wypetnieniu oswiadczen i zamodwienia na blankiety dokumentdéw, po migracji danych miedzy
systemami, na koncie studenta w USOSweb uaktywnia sie elektroniczna obiegdwka. Wypetnienie
obiegéwki nie jest obowigzkowe inie moze stanowi¢ podstawy do niezarejestrowania pracy lub
niewydania dyplomu ukonczenia studiow.

3.1 Zaliczenie modutu Praca dyplomowa

Zgodnie z par. 25 pkt 21 punkty ECTS za modut Praca dyplomowa/Projekt dyplomowy przyznaje
Dziekan Wydziatu po zfozeniu przez studenta pracy dyplomowej. w zaleznosci od procedur
obowigzujgcych na danym wydziale zaliczenie z tego modutu moze by¢ wpisane albo przez dziekanat,
albo przez promotora.

3.1.1 Zaliczenie wpisywane przez dziekanat

Wpisywanie zaliczenia pracy przez dziekanat odbywa sie tak samo, jak przepisywanie ocen
czastkowych zaliczonych na podstawie decyzji dziekana - przez grupe 99:

W formularzu [Zajecia = Zajecia i grupy] nalezy wyszuka¢ moduty ‘praca dyplomowa’ dla
poszczegdlnych kierunkéw i w kazdym z nich utworzy¢ grupe 99.

W formularzu ,,Studenci grup” w zaktadce ,Prowadzacy” nalezy wpisaé Prodziekana lub osobe
upowazniong przez Dziekana do wpisywania zaliczenia.

Do grup na poszczegdlnych programach nalezy wpisa¢ studentéw — najwygodniej bedzie to
zrobi¢ przez dodawanie studentdéw z etapu.

Kiedy student zarejestruje prace w APD (= rozdziat 2), w formularzu ,Oceny studenta —
uzupetnianie” [Programy = Program osoby = przycisk ,,Oceny stud. uzup.”] nalezy wpisaé ZAL
przy module Praca dyplomowa. Jako date uzyskania oceny mozna wpisac date rejestracji pracy
w APD lub date wynikajaca z rozliczenia etapu — wypetnienia wszystkich obowigzkdow studenta.

Po wpisaniu zaliczenia mozna przystgpié do rozliczania studenta.

3.1.2 Zaliczenie wpisywane przez promotora lub inng upowazniong osobe

Wpisywanie zaliczenia pracy przez promotora lub inng upowazniong osobe odbywa sie tak samo,

jak wpisywanie ocen przez nauczyciela prowadzgcego grupe zajeciowa. Dziekanat, przygotowujac

system, wykonuje takie same czynnosci, jak podczas tworzenia grup w przedmiotach
i przypisywania do nich prowadzacych:
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e W formularzu [Zajecia = Zajecia i grupy] nalezy wyszukaé¢ witasciwy dla danego programu
modut ‘praca dyplomowa’ i stworzy¢ w nim tyle grup, ilu jest promotoréw prac dyplomowych
na danym programie lub oséb upowaznionych do wpisywania zaliczen. w opisie grupy mozna
wpisa¢ dodatkowe informacje, np. nazwisko promotora, specjalnosc.

e W formularzu ,Studenci grup”, w zaktadce ,Prowadzacy” nalezy do kazdej grupy przypisac
nazwisko nauczyciela, ktéry ma wpisac zaliczenie.

e Do poszczegdlnych grup nalezy wpisa¢ dyplomantéw (recznie/kopiujgc z innej grupy — na
przyktad z konkretnej grupy seminarium dyplomowego / przez import z pliku).

3.2 Zaliczenie etapu studiow

Przed przystgpieniem studenta do obrony nalezy rozliczy¢ ostatni etap studidw. Rozliczenia mozna
dokona¢ z poziomu ,Programéw osoby” dla danego studenta lub globalnie dla studentow
z programu poprzez ,,Rozliczenie etapow”.

Wymagania etapowe dla semestru dyplomowego powinny uwzgledniac fakt, ze jest to semestr, ktéry
nalezy zakonczy¢ bez deficytow - liczba punktdw wymaganych do zaliczenia petnego oraz do
zaliczenia warunkowego powinny miec¢ takg samg wartosc.

Rozliczenia etapu mozna wykonac¢ poprzez przycisk ,Rozlicz”, bez zaznaczania opcji wpisywania na
kolejny etap. Wtedy status zaliczenia etapu zmieni sie na ,A”, a status na programie na , Absol. -
przed dyplomem”. Mozna tez studenta rozliczy¢ ,,recznie” zmieniajgc status zaliczenia semestru na
»Z" i ustawiajac status na programie ,Absol. — przed dyplomem”. Studentéw mozna takze rozliczy¢
zbiorowo w panelu ,Rozliczenie etapéw” — mechanizm rozliczajgcy nada absolutorium tylko tym
studentom, ktdrzy wypetnili wszystkie zadane wymagania etapowe.

Kontrolnie mozna sprawdzi¢ nastepujace miejsca:

e statusy zaliczenia poszczegdlnych semestrow — jezeli wszystkie semestry (nie wliczajac
semestréw urlopowych) majg status A, zlub S, student nie powinien mie¢ brakéw (o ile
semestry te byty poprawnie rozliczone).

Uwaga! w przypadku studentdw, ktorzy powtarzali semestr, pierwsza edycja semestru moze
miec status N lub R (niezaliczenie reczne lub automatyczne). Istotne jest, aby ostatnia edycja
semestru byta zaliczona.

e przycisk ,Informacje o wymaganiach” — student, ktéremu w wymaganiach punktowych
i przedmiotowych z zadnego semestru nie Swiecg sie na czerwono braki, nie powinien mie¢
zalegtosci (o ile wymagania byty dobrze zdefiniowane).

e zaktadka ,Zaliczenia” — mozna ocenic, czy student nie ma brakdéw Swiecacych sie na czerwono,
a jesli ma — czy na liscie przedmiotéw znajduje sie druga, zaliczona edycja danego przedmiotu

3.3 Weryfikacja ptatnosci
Podczas rozliczania studenta do obrony nalezy zwréci¢ uwage, czy nie ma on nieuregulowanych

ptatnosci. Modut ,,Ptatnosci” obstugiwany jest w USOS-ie Javowym. Sprawdzenia mozna dokona¢ na
dwa sposoby:
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indywidualnie, wchodzac w profil kazdego studenta z osobna [Ptatnosci = Ptatnosci oséb -
wyszukanie studenta]. W sekcji Rozrachunki studenta domyslnie ustawiony jest filtr
,hierozliczone naleznosci i wptaty”:

RA?)  Numerstykowy Numer bezstykowy
[ |

200-000 4 |Wyblerzprogram Wiybierz cykl dydaktyczny —brakfittra— | |Wybierz miejsce odbywania proi| (3¢ ) G RN

Lp. || Nazwisko mig

]
&
i}

ndeks gtéwny Program glowny Jednostka oso
1 200-11E-15-19 (Informatykai E ia, pierwszeg i i 200-000 |
Pierwsza ae « » s Ostatnia 3 v
Jednostka transakcji
L] [ Wyblerzjednostice ‘ + Dodajwptatg = [ + Proponuj naleznosé ‘ + Dodaj recznie naleznosé | Usuri propozycje | ZatwierdZ propozycje
Propozycie optat Ly |
Lp. Opis propozycji Typ Jednostka Data utworzenia Program Etap Kod produktu Kwota Waluta Termin platnosci O
Brak elementéw do wySwietlenia.
Rozrachunkistudenta ~ PLN
Termin Data
e — T . .
Lp. rodukt nierozliczo v | Sgmawptat¥ & Bilans phatnosci ksiegowania wszystkie v Opis O
Optata za powtarzanie: wzystkie Opfata za powtarzanie:
1 Przetwarzanie danychw 200-000 rozliczone -300,00 15.03.2021 10.03.2021 | 200-00000%8261 Przetwarzanie danych w ‘Akch i O
pakiecie Matlab = pakiecie Matlab
nierozliczone naleznosci i wplaty
nierozliczone wplaty izem: -300,00
nierozliczone naleznoéci « || » | | Ostatnia 0 v
przeterminowane naleznogci

Jesli przy takim ustawieniu filtra sekcja ,, Rozrachunki studenta” jest pusta, oznacza to, ze nie
ma on zadnych nierozliczonych naleznosci i wptat.

zbiorowo poprzez odpowiednie wyfiltrowanie oséb z nierozliczonymi naleznosciami lub
wpfatami, a nastepnie sprawdzenie, czy rozliczany student figuruje na liscie. Wyniki filtrowania
mozna wygenerowac jako raport w formacie pdf lub xIs.

W menu gtéwnym w ,Ptatnosciach” znajduje sie przejscie do formularzy , Nierozliczone
naleznosci” oraz ,,Nierozliczone wpfaty”.

Giéwne ~ Osoby ~ Pracownicy  Studenci ~ Przedmioty ~ Zajgcia  Akademiki - [ISE=eRall Stowniki  Rejestrage ~ Rejestragie Zetonowe ~ USOSmail - Wymianamigdzynarodowa ~ Mobilny USOS

Administracja Ptatnosci osob

» Platnosdi » Platnosd osdb Naliczanie propozycii optat Zalogowany uzytkownik:
Zatwierdzanie propozycii optat
*Powret Przejdzdo * [?) Ustawfilir ' Raporty v 4 Raporty lokalne ? Pomoc
§ ( Import plikéw ¢ ‘ ! ‘
40 . Eksport plikéw

Nierozliczone naleznosci ~I i

Nierozliczone wptaty czny —brakfiltra-- v | | Wybierz miejsce odbywania proj| { #¢ Okreslfiliry

200-000 4 |Wybierz program

W pierwszej kolejnosci (1) nalezy ustawic filtr, dzieki ktéoremu w oknie wyswietlg sie tylko
studenci z wybranej jednostki/programu/etapu/cyklu. Liste mozemy wygenerowac do pliku przy
pomocy przycisku (2) Raporty = raport Nierozliczone naleznosci (analogicznie postepujemy
w formularzu ,Nierozliczone wptaty”).
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Gtowne  Osoby Pracownicy Studenci Przedmioty ~ Zajecia Alademiki Piatnosci Stowniki Rejestracje Rejestracje Zzetonowe USOSmail Wymiana migdzynarodowa Moabilny USOS

Administracia

» Platnosci »

Zalogowany uzytkownik: [N I

.

Nierozliczone naleznosci
200-000 < |200-ZRZ-25-19

Wslij wiadomosé = Lista adreséw dokorespondendii =

| Nierozliczone naleznosci

- brak filtrg v
Wezwanie do zaptaty

Wezwanie do zaptaty - zbiorczo

O Lp. | Nazwisko Imiona PESEL ndeks g Progra Jednostk Jter::::l:::{;? Naleznosé fv‘;"; Zalegos¢ Waluta  Termin patnosci ¥ Akgje

o 1 200 ety 200000 200000 125000 000 125000 EUR 02022021 :::.::;f;i
o 2 ;9&25719 200-000 200-000 1250,00 000 125000 EUR 1503.2021 E:i:f;;f;i
ol s gg-ww 200-000 200-000 19.66 14,94 472 PLN 0405.2021 ';';tg"r‘:';'vf;t;
Liczba zaznaczonych: 0 Odznacz wszystko e e N N N —

ledli w filtrze jednostka/program/etap/cykl wybrano jakie$ wartosci, w wyswietlonym oknie
widoczny jest checkbox ,,Czy stosowac filtr”. Gdy zostanie on zaznaczony, to wyniki w raporcie
zostang ograniczone zgodnie z uzupetnionym filtrem. Wszystkie parametry oprdcz formatu
wydruku sg opcjonalne, warto jednak ustawic¢ jednostke transakcji ze wzgledu na studentéw
dwukierunkowych, ktérzy mogg miec nieuregulowane naleznosci, ale nie na naszym wydziale.
Uwaga! Ograniczenie nie uwzglednia pozostatych filtrow zastosowanych w formularzu
(filtrowania w nagtéwkach tabeli itp.), uwzglednia wyfgcznie filtr widoczny nad checkboxem.

Nierozliczone naleznosci >, h

Jednostka Program Etap Cykl dydalctyczny Status
200-000 200-ZRZ-25-1%

Czy stosowac filtr

Format:* | PDF =
od: i |
Do: @
Jednostka transakcji:  Kliknij przycisk, aby wybrac Wrbierz
Typ naleznosci: | -- wszystko — =
Status na programie: | - wszystko — -

* - pola wymagane

Ponizszy przyktadowy raport zostat wygenerowany dla studentéw programu 200-ZRZ-1N-19.
W kolumnach , Typ produktu” oraz ,, Zwigzek naleznosci” widoczne jest, jakiego typu naliczenia
dotyczy zalegtos¢ (czesne, powtarzanie przedmiotu...) i z jakim programem studenta jest ona
zwigzana. Jesli studenta nie ma na liscie, student nie ma nierozliczonych naleznosci.

Uwaga! Jesli parametry Od-Do zwigzane z terminem ptatnosci zostang ustawione zbyt wasko,

zalegtos$ci spoza tych ram nie zostang wykazane w raporcie. Parametry te sg opcjonalne,
mozna ich wiec w ogdle nie ustawiac.
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A B | c | b | E | F G | N Y I
1 |Zestawienie nierozliczonych naleznosgi
| L2 Nazwisko Imig |ndeks e r:;::m Jt‘::;::f Zuiazek naleznodei Naleinosé | Wetsty | Bilans |Tem|in platnosci
3 |PLN
4 1 C 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA-4 19,66 14,94 4 72| 04.05.2021
5 2| C_ J200-000 200-ZRZ-ZN-13 ZRZ-IN-ZF-4 546,72 0,00 546,72 15.03.2021
6 3 R [z00-000 200-ZRZ-2N-19 pre=dmiot: 200-ZRZ-2N-215 253,44 0,000 253,44/ 15.03.2021
7 4 = 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA2 14,94 12,97 1,97 07.11.2020
8 5 C  J200-000 200-ZRZ-2ZN-13 ZRZ-ZN-MA-4 4,32 3,93 0,39] 26.03.2021
9 G C 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-1 2 050,00 0,00{ 205000|15.10.2020
10 7| i 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-1 2 050,00 0,00{ 2050,00|15.10.2020
11 8 C 200-000 200-ZRZ-2N-13 ZRZ-ZN-1 2 050,00 0,000 2050,00/15.10.2020
12 9 C 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA-4 2050000 203309 16,91| 15.03.2021
13 10 R J200-000 200-ZRZ-2N-13 przedmiot: 200-ZRZ-2N-255-ZF 391,68 0,00 391,68]15.03.2021
14 11 C 200-000 200-ZRZ-2N-13 ZRZ-ZN-1 2 050,00 0,000 2050,00)15.10.2020
15 12| = 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA 275 0,00 275|2203.2021
16 13| C  J200-000 200-ZRZ-ZN-19 ZRZ-ZN-1 2 050,00 0,000 2050,00/1510.2020
17 14 C 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA-4 0,94 0,00 0,94 22.03.2021
18 15| i 200-000 200-ZRZ-2N-19 ZRZ-ZN-MA-4 700,00 0,94/ 699, 06| 30.04.2021
19 16 C 200-000 200-ZRZ-2N-13 ZRZ-ZN-MA-4 650,00 0,00 650,00) 30.05.2021
20 | Suma (PLN): 1488445 206587 12 818,58
71

4. Wprowadzanie informacji do obrony pracy dyplomowej

4.1 Srednia ze studiow

Srednia ze studiow, ktéra bedzie brana pod uwage przy obliczaniu kocowego wyniku studiéw,

wyznacza sie w formularzu ,Srednia z przedmiotéw zaliczonych na poczet danego programu

studiéw”. Do formularza mozna wejsc:

ez profilu konkretnej osoby w Programach osoby — przycisk Policz Srednia
Ls . .. . . —e .
Eapyosory | | | uwe | stedien i | Logi = - R
ECTS ECTS ECTS
Kod Cykirealizacj  Cykl wymagad  Data zakod. i Status zal Rodz. urlopy 105 Zetony osoby
7IP-25ZL3 seo1iL glporziL | & [30.09.2021 “%m 3 3| |- Decyzje
7IP-2571-2 o1z alpoiziz s 022021 | 58 28 58 A 3 i Podpiecia
7IP-25-1 s[ozoL alfiwzoL & poo0szoz0 | 30 30 30 A 3 i Podania
3 i 3 3 ANm Inform. ¢ wymag.
§ 3 E i 3| Zmien datg zalicz.
£ k3 i $ AN Fozlicz
% & % % 8| I FrmEET
: = - s g [ Decyzh adri. |
Opis Grupa Nr kolejny etapu Data Dstatni dyplom Grupy dziekanskie
IZarzadzanie i Inzynieria Produkcji, drugiego stopnia, stacjonarne | |3 | I Zlecenis ELS
oo EDERTE] - Opis rodepr i S L ————
ZIP. Zarzadzanie logistyczne - semestr 3 [Zaliczony automatycznie | kolejnoécietapéwosoby |
do statusu " ll Raporty lokalne BIRT Raporty lokalne
I J _II Anuluyprzywroé zetony Raporty
e zformularza ,Dyplomy i egzaminy” — zaktadka Oceny i punkty ECTS = przycisk Policz $rednig
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Program |<wazystk|e> Jednostka |<wazystkie> Etap |<wazystkie> Cykl dydakt. |<wszystkie> Miejsce |<wuyslkie> Fittruj po etapach

Osoby.
Nazwtskn Imig: Drugie imig PESEL Indeks giowny Jednostka osoby Fittr
000-000 —
Osoba
s e e S e — e ==
Programy osoby
jpoo-000 ——————

Szukaj po indeksie

J Szukaj po dyplomie

|J : : . ‘ poo-000

Dyplomy i egzaminy
(*) Program studidw - kod i data przyjecia (") Kod dyplomu Waznyod Waznydo Opis dyplomu Praca

200-2P 2519 02.2020 | 3 -J Tapory sooree|

$
| J ‘ ‘ J Raporty
{*) Jednostka wydajaca dyplom Opis program studmw m
. P P - - N ] 0| ne
|2l}l}.l}l}l} ﬂIWydzm} Zarzadzania ‘Zalzqdzame i Inzynieria Produkcji, drugiego stopnia, stacjoname | ey
Kod kier pecjalnogci kiert jalnoé¢ Opis kier jalnoéci [ Czy ograniczad liste kierunkdéw do zwigzanych z dyplomem e (L ELAT
|ZDDZIP L |K|erunek |Zarzadzame 1 InZynieria Produkcji J Zbiorczo daty
| ?| | J Fomoc
Egzaminy Oceny i punkty ECTS Komisja | Komisja egz. popraw I Obszary wiedzy I
artosé liczbowa Warto&¢ liczbowa

Ocena oceny Waga oceny wazona
Srednia studidw I Policz £rednig Punkty ECTS
Czy eqzamin Pomoc

Ocena z pracy] | ‘ Wystaw oceng zdalny

Uwzglgdnia sig I
ostatnia oceng r Precyzja i zaokraglanie

Ocena z egzaminu[— |

Ocena z egzaminu popr.[—

\ B I
\ ]

Ogdiny wynik studidw Policz
Ocena na dyplomi| ﬁ Policz Poka? progi

i | [ | [ I‘-‘I‘-

Po wejsciu do formularza liczenia $redniej wykonujemy nastepujgce kroki:

. Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord PBole Pomoc
HE L Tl | 4Fa2ay FRE| F
Srednia
W &redniej s uwzgledniane jedynie przedmioty podpiete do wybranego programu studiéw i jego etapu (opcjonalnie) w cyklu (opcjonalnie). Osoba
=
Pomoc
Programy osoby.
Data rozpocz. Data przyjecia Planowana data Data nastepnege Data Zy
Kod programu Indeks. studiow na program  ukoiczenia zaliczenia Status na programie skreslenia D‘ﬁWﬂYi‘
[200-z1P-28-19 | [24.02.2020 24022020 [30.09.2021 [30.09.2021 |Absol. - koniec studidw | v
Czy Czy j
uwzgleclmac’c I uwzgledniad
'y FEE\ZEE]\
Kod Opis + etapu +| -
ZIP-2571-3 ZIP, Zarzadzanie logistyczne - semestr 3 [ 20/21-L emeslr letni 2020/2021 v J
lZlP*ZSZL*Z |ZIP, Zarzadzanie logistyczne - semestr 2 v IZU.’Z?Z |Semestr zimaowey 202072021 v
IZIP—ZS—‘I |Zarzqdzan|e i Inzynieria Produkcji - semestr 1 v |1 9720-L |Semestr letni 2019,/2020 v oo
| | |— | | u abliczonej $redniej do
pola Srednia ze
| | | | | [ studidw i powrot do
| | e | | u Iarmula@a :
dle y 1 'y
| | r | - )
| | r | | - Przepisz &rednig
| | r | g
Jesli parametr "Parametry liczenia $redniej wg stownika" posiada wartosé, to wartosci parametrow ze stownika s3 nadrzedne wzgledem parametrow
podanych na tym formularzu. Cay érednia do dyplomu Czy dwiie r
Czyuw iac przedmioty
Tak - Tak -
Parametry liczenia Sredniej wg stownika Opis parametrow liczenia Sredniej wg stownika PO T e | J ‘ J i )
lAGH dyplom & |AGH $rednia do dyplomu ezt
Czy wszystkie Zakres oceny Dokladnosc Czy uwzgl  Czy uwzgl przedm. Uwzglggfiaj Przejécie do formularza
edycje przedmiotdw uw ianych oo i Czy decyzje Typ punktow dla Sredniej wazZonej Sredniej przedm. NZ  podp, pod NZ etapy prgj#fioty 7e s 5 i ocen,
_ Nie ECTS 3 2 " z ktérych wylicza
| -l e - P - ] e e ] i
Jak ograniczaé érednia  Sposdb liczenia redniej Srednia Dzielna wazona Suma punkiéw Liczba ocen do Sredniej wazZonej
o Szozegdly Srednie] ‘
» | -] | | | >
Sposab liczenia Sredniej
Rekord: 1/1 Lista wartosci [<0SC> |<DBG>

(1) upewniamy sie, ze wszystkie etapy, jakie student realizowat sg zaznaczone w sekgcji ,Czy
uwzgledniad”

(2) w polu ,Parametry liczenia Sredniej wg stownika” ustawiamy ,,AGH dyplom”

(3) naciskamy przycisk Licz Srednig — wowczas pola Sredniej, dzielnej wazonej, sumy punktéw
i liczby ocen do sredniej zostang wypetnione.
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Srednia Dzielna wazona Suma punktdw Liczba ocen do Sredniej wazonej

4,33 303,5 70 21

Jesli srednia budzi nasze watpliwosci i chcemy sprawdzi¢, jak zostata obliczona (jakie
przedmioty zostaty wziete pod uwage, a jakie odrzucone), mozna skorzystac z przycisku
Szczeg6ly $redniej (szczegdty w instrukcji , Srednie i rankingi”).

(4) Jesli srednia policzona zostata prawidtowo, mozna jg przenies¢ do formularza ,Dyplomy
i egzaminy”. Robi sie to za pomocg przycisku Przepisz srednia. Nastepuje wéwczas powrot
do formularza ,,Dyplomy i egzaminy”, w ktérym wypetnione zostaje pole ,, Wartosé liczbowa
oceny”. System automatycznie oblicza wazong wartos¢ liczbowa oceny ze studiéw, zgodnie
Z wagg przypisang tej ocenie, uwzgledniang do wyliczenia oceny koficowej ze studidw.

Egzaminy I QOceny i punkty ECTS Komisja | Komisja egz. popraw. | Obszary wiedzy |
‘Wartosé liczbowa Wartos¢ liczbowa
Ocena oceny Waga oceny wazona
Srednia studiow 4,33 0,60 260 | Policz érednig Punkty ECTS
Czy egzamin Pomoc
Ocena z pracylv | I 0.20] Wystaw oceng Z;:hf

0Ocena z egzaminufy |

Ocena z egzaminu popr.[y |

0,20 Uwzglednia sig [
ostatnig oceng nl Precyzja i zackraglanie
| | B
| | -

Ogainy wynik studiow Policz
Ocena na dyplomig| ﬂ Policz Pokaz progi

AL

4.2 Komisja i data obrony

Date obrony oraz sktad komisji egzaminacyjnej wpisuje sie w formularzu ,,Dyplomy i egzaminy”, do
ktérego mozna wejs¢ z menu gtéwnego: [Dyplomy = Dyplomy i egzaminy], lub z poziomu studenta,
przez zaktadke ,Dyplomy i suplementy” i przycisk Dyplomy i egzaminy.

o |
‘. Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc

"R | F [ 42T [FRR B

Sroggm |<wszystk\e> Jednostka ‘<wszystk|e> Etap |<wszystk\e> Cykl dydakt. ‘<wszystk|e> Miejsce |<wszystk\e> Fitruj po stapach | |
N;:sk{ Imig Drugie imig PESEL Indsks giowny Jednostka osoby Fitr

i [21000 o

Programy osoby.

Data rozpocz. Data przyjecia Planowana dataData nastepnego Czy zgfosz

Wysij
Kod programu Indeks studiow lub wznowieniaukoficzenia  zaliczenia do roziicz._ Status na programie Kontynuacja programu

Cay

GOWNY | 5zyukaj po indeksie
210-ENR-25-1¢ & : & [24.02.2020 [24.02.2020 [Nie  ~|[Dyplom = Ty |
Bl | | \ \ | ] ooy
| | | | \ \ | | Fr—
| | | | \ \ | | Funity students
| | 2 | \ \ | | po—
Informacje administracyjne na temat programéw | etapow osoby mozna uzyskaé kikajac na wybrany wiersz z naciénigtym Shift i Ctr —_—
| Zaliczenia | Szezeqbly programu | Uwagi dziekanatu | SkreleniaWznowienia | Logi | Wyjazdy | Dyplomy | supl. I Osiagid 4k M
Jednostka Kod typu dyplomu Opis typu dyplomu

Numer dyplomu Data egzaminu

1210000 MGRINZ 1289983 ENERIFIM - | Frace dypomows |
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ lDyp\nmy i egzammzl
Tytut Data zatw. Data zioZenia

‘\mp\ememacja bilansu turbulentnych strumieni ciepta w $rodowisku Ansys ‘ ‘01.02.2021 :‘
Kod Sci Opis Kier $

210.ENR Energetyka (3 :I Warunki przyjecia na program okreélone w tej zakiadce

zastepuia warunki okreslone dla programu studiéw

pisy po y dw) Warunki przyjgcia na program

ia po angielsku (wpisy po ju zaliczonych dw) Warunki przyjecia na program po angielsku

——e—o

Tekst z ponizszych pol jest do ien ych oraz osiagnieé okreslonych dla prog
Osiagniecia

studiow
Uprawenienia zawodowe

Uprawnienia zawodowe po angielsku Osiagnigcia po angielsku

an an

s
.y

Nazwisko
Rekord: 1/1 <0SC> |<DBC>
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Date i godzine obrony nalezy wpisa¢ w pierwszej zakfadce , Egzaminy”. Mozna tez poda¢ tu numer

sali oraz inne przydatne informacje. Lewa potowa panelu dotyczy egzaminu podstawowego, a prawa
egzaminu poprawkowego.

o |
‘. Akcja Edycia Zapytanie Blok Rekord Pole Qﬂmn:
HBR L T Aba2avy FXR B
Program |<wszystk\e> Jednostka |<wszystkie> Etap ‘<wszystkwe> Cykl dydakt. ‘ﬂwszvstk\w Miejsce |<wszy51kis> Fitruj po etapach |
Osoby.
Nazwisko Imig Drugie imig PESEL Indeks glowny Jednostka osoby Fitr
Osoba
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Programy osoby

Szukaj po indeksie

[ \ \ \ \ \ = e
Dyplomy i egzaminy. e

(*) Program studiéw - kod i data przyjecia_ () Kod dyplomu Wazny od _Wazny do__ Opis dyplomu Praca
4 e -
") ‘wydajaca dyplom Opis program studiéw m
‘ZH)VUDD ﬁr/\‘ydzwal Energetyki i Paliw ‘Ensrgstyka, drugiego stopnia, stacjoname | “opoTly ok |
Kod kier $ &¢ Opis ki $ I Czy ograniczat liste kisrunkow do zwiazanych z dyplomem Rap. lokal. BIRT
210.ENR ﬂlKierunek ‘Energetyka ~| zZbiorczo daty
‘ ﬂl ‘ = Fomoc
Egzaminy Oceny i punity ECTS | Komisia | Komisia egz. popraw. | Obszary wiedzy |
ata | godzina egzaminu |7 - nr budynku Sala Data i godz. egz. popr. _Fitr - nr budynku Sala
01.03.2021 10:00  }0 & joxt ﬂ | | & ﬂ Wydruk dyplomu
Komentarz Komentarz do egzaminu
i iy
Data wydania dyplomu

18.03.2021

QOdbior dyplomu od dnia

=

Dyplom odebrano dnia

Numer dyplo Numer dyplomu liczbowo
LI AT D e 6 e 3 Czy praca
systemowych P_GENEROWANIE oraz P_NR_DYPLOMU Czy dyplom z wyrdznieniem [ Czy praca samodziena [/ Czy udostgpniac prasie [ poufna
Nazwisko
Rekord: 1/1 <0SC> [<DBC>

Zgodnie z RS AGH par. 26 pkt 5 egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotfang przez
Dziekana Woydziatu. Sktad komisji nalezy wpisa¢ w zaktadce ,Komisja”, przypisujac kazdemu
cztonkowi odpowiednie funkcje. Osoba petnigca funkcje przewodniczagcego Komisji bedzie
odpowiadata za uzupetnienie w APD elektronicznego protokotu z egzaminu dyplomowego.

W pierwszym kroku nalezy zdefiniowa¢ rodzaj komisji poprzez wybranie opcji CRT — Komisja
egzaminu licencjackiego/inzynierskiego/magisterskiego. Nastepnie przypisa¢ jednostke wydziatu
w polu , Kod jednostki”, zaznaczy¢ ,Czy protokét w APD” inastepnie przypisa¢ nazwiska oséb
wchodzacych w sktad Komisji wraz z odpowiednimi funkcjami.

of ) Akcja Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc
Typy komisji s * Fotkien Etap |<wszyalk\a> Cykl dydakt. ‘<wszystk|e> Miejsce ‘<wszystk|e> Fitruj po etapach [}
Znajdi 3 Drugie imie PESEL Indeks glwmy Jednostka osoby Filtr
Osoba
aterunkowa —
egzaminu licencjackiego/ Programy osoby

KEKOM  Komisja egzaminu komisyjnego ‘ [ ‘ Szukal po indeksic
KPD. Komisja przewodu doktorskiego ‘ [ ‘ ‘

J Szukaj po dyplomie:

Fraga

Raporty zbiorcze

\ [ | raporty

Opis program studidvr

Ju Wazny od _ Wazny do _ Opis dyplomu
J Sl ox0. | frogwormpmer
Znajdz | OK Anuluj ‘ ﬂ‘

Raporty lokalne

- _ [Energetyka, drugiego stapnia, stacjaname |
e e = = = Rap. lokal. BIRT
Kod kier Opis [ Czy ograniczac liste kierunkow do zwia: z dyplomem
210ENR 3[[isrunsk [Energetyka ~| zvorczo sty
Pomoc
\ A [ o [
Egzaminy Qcany i punkty ECTS. | Komisja | Komija egz. popraw. | Obszary wieazy |
[Red i nazwa typu komisi oSt -
. Cay protokét
ﬂ ﬂ w APD L
ualny fitr
| Wszystkie
‘Cztonkowie komisji g
Nazwisko m Drugie imi PESEL Jeanostka 0S0bY
g g Osoba
1 |
= | \ #| Fracowni
: ‘ ki 52 [ e e——
azwa funkcji ata rozpocz.  Data zakon. Godz.: za prace do pensum do przeniesienia Kod rozl. pensum Kod kosztorysu —_—
Rapo,
d] | \ | \ El 3] ey |

Pozycji do wyboru: 4
Rekord: 1/1 <05C> [<DBG>
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W sekcji ,,Cztonkowie komisji” mozna ustawic filtr, ktory zaweza liste proponowanych nauczycieli

akademickich. Dostepne opcje to: wszystkie osoby (z catej uczelni), wszyscy pracownicy dydaktyczni
jednostki, etatowi/nieetatowi pracownicy jednostki.

Egzaminy | Oceny i punkty ECTS | Komizja | Komizja egz. popraw. I Obszary wiedzy |

Kod i nazwa typu komisji Kod jednostki .

CRT ﬂ Komisja egzaminu licencjackiego/inzynierskiego/magisterskiego EOOrOOO ﬁ =7 p‘::t::‘::p

Nazwa komisji Aktualny fitr
|Komi5ja egzaminu licencjackiegofinzynierskiego/magisterskiego - Mateusz Gawet_X Wszystkie
Czlonkowie komisji — By
Nazwisko Imig: Drugie imig PESEL Jednostka osoby

|Sa|a E|Dariusz |F’iotr | ﬂ|20 0-000 - | Filtruj pracownikéw

Btednie przypisang osobe mozna usungc z listy przyciskiem czerwonego krzyzyka.

Do komisji mozna doda¢ w sposéb automatyczny opiekuna i recenzenta pracy, uzywajac przycisku
Dodaj cztonkéw:

Egzaminy | Oceny i punkty ECTS | Komisja | Komisja egz. popraw. | Obszary wiedzy |

Kod i nazwa typu komisji Kod jednostki .,
CRT Komisja egzaminu licencjackiegol/inzynierskiego/magisterskiego El}l}-l}l}l} ﬂ Cay D\Tﬁ:gl? Kopiuj komisje
Nazwa komisj Altualny fitr
|Komisja egzaminu licencjackiegol/inzynierskiego/magisterskiego - M z Gawel X Wszystkie
. e osol

Czlonkowie komisji i — Ly
Nazwisko Imig: Drugie imig PESEL Jednostka osoby
| + | B : | i praconnion
| 4 | | | & | Osoba
| i | | | i | Pracownik

¥ ¥ -
| _| . | _| J Dodaj czionkow
Nazwa funkciji Data rozpocz. Data zaked Godz.: za pracg do pensum do pr Kod rozl. pensum Kod kosztorysu
| al | | | | | | & reeorty |

W wyswietlonym oknie nalezy wybrac funkcje, jakg w komisji bedg sprawowali promotor i recenzent:

Dodaj cztonkow komisji

Nazwa funkcji opiekuna

Do komisji zostang dodani
- = |P romotor

opiekunowie pracy jako:

L _ Nazwa funkcji recenzenta
Do komisji zostang dodani

recenzenci pracy jako: |Recenzent !J

Data rozpoczecia Data zakofczenia

| |

Przycisk Dodaj zatwierdza wprowadzone zmiany

Jesdli kilku studentdw zdaje egzamin przed tg samg komisjg, istnieje mozliwosé skopiowania sktadu
komisji miedzy studentami. Stuzy do tego przycisk Kopiuj komisje, ktory jest aktywny, jesli zostaty
wprowadzone podstawowe dane o komisji (kod typu komisji, kod jednostki, checkbox , Czy protokét
w APD").
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Egzaminy I Oceny i punkty ECTS Komisja Komisja egz. popraw Obszary wiedzy

Kod i nazwa typu komisji Kod jednostki .

CRT Komisja egzaminu licencjackiegol/inzynierskiego/magisterskiego EDO-DDO L 3 = p;?t:'gl?

Nazwa komisji ~RIUEITY

| Wszystkie
osoby

Czlonkowie komisji

MNazwisko Imig: Drugie imig PESEL Jednostka osoby
| + I . $ 1 s pracownss
| i | | i| Osoba
| i | | i| Pracownik

# i ,
| ] | . | _| J Dodaj czionkow
Nazwa funkcji Data rozpocz.  Data zakon. Godz.: za prace do pensum do pr ienia Kod rozl. pensum Kod kosztorysu

| | | | | | 3 3| wapony

W wyswietlonym oknie, w sekcji ,,Nazwa komisji”, widniejg komisje utworzone we wskazanej
wczesniej jednostce. Nazwa komisji zawiera nazwisko studenta, dla ktdrego zostata zatozona, co
umozliwia wyszukiwanie. Aby skopiowac komisje od jednego ze studentéw, nalezy:

e postawi¢ kursor na dowolnym rekordzie w sekcji ,,Nazwa komisji” iwcisng¢ klawisz F7
(wprowadzenie zapytania)

e wpisac: %Nazwisko poszukiwanego studenta% i zatwierdzié zapytanie przyciskiem F8

e zaznaczy¢ kursorem wyszukang komisje

o w sekcji ,Cztonkowie komisji” wyswietlane sg nazwiska cztonkéw danej komisji wraz
z przypisanymi im funkcjami. Funkcje te takie beda kopiowane, ale moina je pdiniej
odpowiednio zedytowac, podobnie jak mozna skorygowad sktad skopiowanej komisji, jesli nie
wszyscy jej cztonkowie sie powtarzaja.

e

Kod jednostki organizacyin ej|20 0-000 Typ komisjilCRT

Komisje egzaminu licencjackiego/magisterskiego

Mazwa komisji

Komisja egzaminu licencjackiegofinzynierskiego/magisterskiego - Anna |

|K0misja egzaminu licencjackiegofinZynierskiego/magisterskiego - Maja X

|K0misja egzaminu licencjackiegofinzynierskiego/magisterskiego - Testowy Student

|K0misja egzaminu licencjackiegofinZynierskiego/magisterskiego - Wojciech X

|K0misja egzaminu licencjackiegofinZynierskiego/magisterskiego - Testowy Student J

Czlonkowie komisji

Promotor Dariusz Sala J .

|F'rze'.|'.|'c»dnicze;c';.r Komisji Marek Dudek

|Recenzent Jerzy Feliks
| |
| =

Kopiowanie kemisji powoduje zapisanie zmian bezposrednio w bazie
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5. Przydatne raporty

W formularzu ,,Dyplomy i egzaminy” znajdujg sie raporty, ktérych wygenerowanie moze by¢ pomocne
lub niezbedne w procesie dyplomowania. Znajdujg sie one pod przyciskiem , Raporty” lub ,Raporty
lokalne BIRT”.

o |
| @ Akeja Edycia  Zapyanie Blok Rekord Bole Bomoc
AR g [ gEdn |4 avy TR F N |
| I
| Program |<wszystkie= Jednostka <wszystkie>  Etap [<wszystkie» Cykl dydakt. <wszystkie>  Miejsce [<wszystkie> Fitruj po etapacn | |
Osoby.
" Jednostka osoby e
— Osoba
Pragramy osoby
Szukaj po indeksie:
= - | Szuka; po oypiome
Dyplomy i Y. —
() Program studiow - kod i data przyjecia___ (*} Kod dyplomu Wazny od _ Wazny do__ Opis dyplomu Praca
\ K | &) | | [ ]
) wydajaca dyplom Opis program studiow —
‘2107000 ﬂrwydzwa& Energetyki i Paliw ‘Enevgelyka, drugiego stopnia, stacjonarne ‘
Kod § &¢ Opis kier ! [™ Czy ogranicza liste kierunkéw do zwiazanych z dyplomem IR""' ok LiDad)|
210ENR 3 [ienmek Energetyka | Zbiorczo daty
‘ ﬂl ‘ = Pomoc
Egzaminy | oceny i punky EcTs | Komisja. | Komsi egz popraw. | obszary wieazy |
Wartos¢ liczbowa Wartos¢ liczbowa.
Ocena ‘oceny. Waga oceny wazona
Srednia studiow | 5 0.60 3.00 Foliczérednia | Punky ECTS
S Pomoc
Ocena z pracy 508 5 020 00| Wystaw ocene Sk
Ocena z egzaminufy 50 & 5‘ 0,20 1.00 [Uwzglednia sie I
Ocena z egzaminu popr v 3 ‘ ostatniz oceng o Precyzja i zaokraglanie
\ s | | =]
[ g | | |
Ogéiny wynik studibw/ 5 Policz
Ocena na dyplomie| Sﬂ Policz bardzo dobry Pokaz progi
Nazwisko
Rekord: 1/1 <05C> [<DBG>

5.1 Raporty lokalne BIRT

5.1.1 Karta dyplomanta

Karta dyplomanta jest to dokument, ktéry zawiera niezbedne informacje zwigzane z procesem
dyplomowania. Znajdujg sie tu dane zwigzane z tokiem studiéw (kierunek, uzyskane punkty ECTS,
Srednia ze studiéw), dane zwigzane z procesem rejestracji pracy iobrong pracy (tytut idata
rejestracji pracy, oceny z pracy i egzaminu dyplomowego, ogdlny wynik studiéw — dane zaciggane
po obronie) oraz dane uzupetniane przez studenta w USOSweb: informacje o pracy prawnie
chronionej oraz okresie karencji do przekazania licencji niewytgcznej i zaméwionych kompletach
dyploméw isuplementéw. W karcie dyplomanta oddzielnie zostaty wyszczegdlnione dane
dotyczace blankietow dyploméw i drukéw suplementéw.

Karta dyplomanta jest dokumentem pomocniczym, nie jest wymagana do przechowywania
w aktach osobowych studenta.
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Nazwisko
Imiona

MNumer albumu
Kod programu
Kierunek
Specjalnosc
Tytut zawodowy
Rodzaj dyplomu

Tytut pracy

Data rejestracji pracy
Praca prawnie chroniona
Data karencji

Mumer dyplomu

ECTS uzyskane
Srednia ze studidw
Ocena z pracy
Ocena z egzaminu
Ogolny wynik studidw
Ocena na dyplomie

Data zamdwienia

KARTA DYPLOMANTA

Kowalskal005984
Ewal005984
1234168118
DZ-MAT
matematyka

licencjat [4\:
Pierwszego stopnia

Modelowanie rozwoju nowotworu
29.05.2021

Tak

31.05.2021

106505

30
3,98
35
45
3,94
dobry

29.05.2021

Zamowienie blankietow dyplomu

Jeaye S
blankietow
Komplet standardowy Oryginat polski 1
Komplet standardowy Odpis do akt polski 1
Komplet standardowy Odpis polski 1
'Komplet standardowy Odpis hiszpaniski 1
Komplet dodatkowy Odpis polski 1
Blankiet odptatny Odpis angielski 1
Zamowienie blankietow suplementu
Jezyk Liczba
egzemplarzy
Komplet standardowy Oryginat polski 1
'Komplet standardowy Odpis do akt polski 1
Komplet standardowy Odpis polski 1
Komplet standardowy Odpis angielski 1
Komplet dodatkowy Odpis polski 1
Blankiet odptatny Odpis . angielski 1

Dane ozamowionych blankietach student okresla podczas procesu rejestracji pracy poprzez
oznaczenie odpowiednich pozycji. Na podstawie tej informacji mozna naliczy¢ optate za odpisy.

Zamowienie
Dyplom - oryginat - jezyk polski
Suplement - oryginat - jezyk polski
Komplat Dyplom - odpis - jezyk polski
st';r:ga?'dnwy Suplement - odpis - jezyk polski
Dyplom - odpis -
Suplement - odpis -
Dodatkowy komplet Dyplom - odpis - jezyk polski
odpisdw Suplement - odpis - jezyk polski
z - odpis - angielski_v |
Odpisy odptatne €2 oyplom - odpis

Suplement - odpis - angielski

POTWIERDZAM ZAMOWIENIE ZGDDNIE Z POWYZSZYM WYKAZEM
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5.1.2 Metryczka pracy

Metryczka pracy to dokument, ktéry nalezy wygenerowac po obronie i nadaniu numeru dyplomu
jako niezbedny element dokumentacji przechowywanej w teczce akt osobowych studenta. Zawiera
niezbedne dane o pracy dyplomowej wraz ze streszczeniem oraz miejscem przechowywania pracy.

5.1.3 Oswiadczenie z APD

Kazdy student jest zobowigzany podczas procesu rejestracji pracy zatwierdzi¢ oswiadczenie
dotyczace samodzielnosci wykonania pracy (dawne oswiadczenie podstawowe). Oswiadczenie to
wygeneruje sie tylko, jesli student zatwierdzi jego tres¢ podczas rejestracji pracy w APD.

5.1.4 Raport z JSA
Po zatwierdzeniu raportu z JSA przez promotora pracy bedzie ono dostepne do wydrukowania przez

pracownika dziekanatu jako wymagany element dokumentacji przebiegu studiow.

5.1.5 Zestawienie zarejestrowanych prac

Zestawienie to zostato omdéwione w rozdziale nr 2 niniejszej instrukcji. To zestawienie bedzie tez
przydatne do rozliczenia godzin dydaktycznych za prace zarejestrowane w okresie od 1.10 do 30.09.

5.2 Raporty

| Tytut pracy dyplomowe] w Je[\éku oryginatu
| [Wspomaganie zarzadzania produkcjg w przedsigbior j

Raporty oznaczone (*) wymagajq wybrania
pracy zwigzanej z dyplomem

Raporty - pierwszy termin egzaminu
* Wzorzec recenzji pracy dyplomowej wybierany ze siownika (%)

" Protokdt

" Oswiadczenie (*)
" Metryczka (%)
" Protokdt, odwiadczenie (*), metryczka

" Protokot, o8wiadczenie (*), metryczka (pez zmiany parametrow)

" Lista egzamindw

" Wniosek o powolanie komisji (%)

-
o

ia studiow podypl ¥

K i il

~ Dane do pliku (*)

Raporty - drugi termin egzaminu

" Protokdt
™ Metryczka (*) |

" O ukoficzeniu

| Zastosuj | Anuluj
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5.2.1 Protokét

Po obronie pracy dyplomowej cztonkowie Komisji zatwierdzajg elektronicznie protokét w APD i od
tego momentu jest on dostepny do wydruku dla pracownika dziekanatu. Protokét jest kolejnym
obowigzkowym elementem dokumentacji przebiegu studidow, ktéry musi by¢ przechowywany
w teczce studenta. w protokole z obrony pracy dyplomowej komisja egzaminacyjna moze zamiescic¢
uwage, ze wnioskuje o wydanie dyplomu z wyrdznieniem.

Biorac pod uwage:

Srednig ocen ze studiéw 475 * 0,60 = 2,85
ocene pracy 5 * 0,20 = 1,00
ocene z egzaminu 5 * 0,20 = 1,00

Wynik studiow: _ 4,85

postanowita nadac tytut magistra inzyniera

Wynik studiow (do wpisania na dyplomie): bardzo dobry

Uwagi:

Z uwagi na wyrdzniajacy poziom pracy magisterskiej oraz bardzo dobry wynik egzaminu Komisja jednoglosnie podijela
decyzje o skierowaniu wniosku o wyrdznienie.

Podpisy cztonkow Komisji Podpis Przewodniczacego Komisji

5.2.2 Zaswiadczenie o statusie absolwenta

Do czasu wydania dyplomu absolwentowi mozna wyda¢ zaswiadczenie o statusie absolwenta,
dostepnego pod checkboxem ,,0 ukonczeniu”. w parametrach tego zaswiadczenia mozna ustawic
wersje jezykowg tego zaswiadczenia.

S —
o
, ZASWIADCZENIE
| o ukoficzeniu studidw wyzszych
Dane ogéine | Zaswi ie o ukoficzeni i sszych | Pomocdiid 4 » b
Nagiwek Czy drukowad numer dyplomu? Cazy dru kf-;'\l;alfé oceng
- - - . - z pracy dyplomowej
|ZaSW|adczen|e J |N|e J Cay drukowaé wynik
Cazy drukowad tytut Dowku [ FIETITLGTITITELT
pracy dyplomowej Czy wydruk podwaijny [V Czy drukowac éred‘nia v
. " ze studiow
Do raportu jako data zalicz.
ost. etapu (min. z dwdch datl indeks Numer dyplomu eTEE leoyrowa |
11.06.2021 kil |polska  ~|
Uzyskal{a) tytut (mianownik - dopedniacz - przymiotnik)
| |Magister inzynier - magistra inzyniera ﬁ
Data ia ost. Data rozpocze
| Data obrony etapu studidw studidw Studiowsk(a) w latach
[11.06.2021 30.09.2021 2402 2020 2019/20 - 2020/21
Kierunek (nadrzedny)
| lZarzqdzame I Inzynieria Produkc)i
Kierunek, specj 3¢ lub sp ji
|K\erune|-( ﬁlZarzadzanie i Inzynieria Produkcji
lZ[]U—UUU - Wydziat Zarzadzania ﬁ |
Program |

IZUU—ZIP—ZSJS - Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji, drugiego stopnia, stacjonarm

Uwagi

Numer zaswi

Tresé pola Studiowat w latach jest ustalana zaleznie od wartosci parametru
systemowego P_STUDIA -> P_DATA_NA_PROGRAM. |
Wartos¢ P > na podstawie daty przyjecia na program studiow. |
Wartosc R > na ie daty i iow.

Powrdt Generuj raport |imjku|F'DF j|D0myélny j ﬂﬂ |
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5.2.3 Lista egzaminow

Raport Lista egzamindw pozwala przygotowaé liste osdb, przystepujgcych do obrony pracy
dyplomowej w danym dniu (pole ,Data egzaminu”) przed komisjg, ktorej przewodniczy wybrana
osoba. Okno wyboru przewodniczgcego komisji rozwija sie po kliknieciu przycisku strzatki i zawiera
wyszukiwarke nazwisk. Pole ,Sala” jest opcjonalne — parametr ten wyswietlany jest w nagtéwku
raportu i nie jest nigdzie indziej wykorzystywany. Raport mozna wygenerowacé do pliku pdf lub xIs.

o

‘ Obrony

Data egzaminu Sala
|14 06 2021 | Parametr 5ala jest wyswietlany w nagiowku
o raportu i nie jest nigdzie indziej wykorzystywany

Przewodniczacy

4

Znajdz |%

Pracownik
= |

1A
Bi |
B —
Cl
C3
O
Fe
1Gi
1Ci |

§ -

Znajdz ‘ QK. | Anuluj |

Powrot Generuj raport |iﬁjku|F'DF j|DUmyéIny j

6. Pomoc
W przypadku probleméw technicznych, wszelkich pytan, czy watpliwosci prosimy o kontakt mailowy
usos@agh.edu.pl lub telefoniczny:

problemy techniczne: 12 617 23 28 — Andrzej Kowalski, Joanna Hoty
problemy merytoryczne: 12 617 53 42 — Anna Pietrzyk, Renata Szymczak
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